
 

คูมือการขอเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตร 

และอาจารยประจำหลักสตูร 

 

 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลย ี

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

 

 

 

จัดทำโดย 

นางพวงรัตน  รัตนสุภา 

นักวิชาการศึกษา 

 

 



การขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

(สมอ.08) 

 

กรณีท่ีหลักสูตรขอเปล่ียนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร 

1. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรเกษียณอายุราชการ 

2. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรปรับเปลี่ยนไปเปน

ผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรอ่ืน 

3. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรลาศึกษาตอ 

4. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรลาออก 

5. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรหมดสัญญาจาง 

6. กรณีอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตรเสียชีวิต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

     มีข้ันตอนการดําเนินการดังตอไปนี้ 

 

1. บันทึกขอความขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร  

จะตองผานการพิจารณาจากคณะกรรมการ ดังนี้ 

1.1 หลักสูตรจัดประชุมพิจารณาการเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำ

หลักสูตร 

1.2 นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการวิชาการคณะ 

1.3 นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการประจาํคณะ 

2. สงบันทึกขอความขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร ใหแก

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน โดยแนบเอกสาร ดังนี ้

2.1 บันทึกขอความขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำ

หลักสูตร  

2.2 สมอ.08 การเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร 

2.3 สำเนาเอกสารจากตัวเลมหลักสูตรหนาอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจํา

หลักสูตร ท่ี สกอ.รับทราบใหความเห็นชอบ 

2.4 ผลงานวิชาการของอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจําหลักสูตร 

3. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน ตรวจสอบรายชื่ออาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารย

ประจําหลักสูตรท่ีขอเปลี่ยนแปลงตองเปนไปตามเกณฑมาตรฐานการอุดมศึกษา ตรวจสอบจากเลม

หลักสูตรท่ีผานการรับทราบใหความเห็นชอบจากกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและ

นวัตกรรมแลว 



4. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการวิชาการพิจารณา

กลั่นกรอง 

5. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผานท่ีประชุมคณะกรรมการสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 

เพ่ือใหความเห็นชอบ 

6. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน นําเสนอผานท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัย เพ่ืออนุมัติ 

7.รองอธิการบดีลงนามใน สมอ.08 การเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจํา

หลักสูตร และจัดสงหนังสือ สมอ.08 ตอกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 

เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ   

8. กระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรมแจงผลการพิจารณาแกมหาวิทยาลัย  

9. สำนักสงเสริมวิชาการงานทะเบียน แจงผลให คณะ/หลักสูตร/สาขาวิชา รับทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการนำเสนอการขอเปลี่ยนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักสูตรจัดประชุมเพ่ือพิจารณาเปลี่ยนแปลง

ผูรับผิดชอบหลักสูตร/อาจารยประจำหลักสูตร 

(สมอ.08) 

เสนอคณะกรรมการวิชาการคณะ 

เสนอคณะกรรมการประจำคณะ 

สำนักงานสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

คณะกรรมการวิชาการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตร 

สภามหาวิทยาลัย 

เสนอกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร 

วิจัยและนวัตกรรม 

มหาวิทยาลัย 

แจงคณะ/หลักสตูร สาขาวิชา ท่ีเก่ียวของ 

คณะกรรมการสภาวิชาการมหาวิทยาลัย 



แบบฟอรมการขอเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

การปรับปรุงแกไขหลักสูตร........................................... 

สาขาวิชา............................... 

ฉบับป  พ.ศ. ............... 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 



สมอ.08 
 

การปรับปรุงแกไขหลักสตูร................................. สาขาวิชา............................... 

ฉบับป พ.ศ. ………………… 

คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

------------------------------------------ 

1. หลักสูตรฉบับดังกลาวนี้ไดรับทราบ/รับรองการเปดสอนจากสำนักงานปลัดกระทรวงอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม 

  ไดรับการเห็นชอบเม่ือวันท่ี …………………………………………… 

2.  สภามหาวิทยาลัย ไดอนุมัติการปรับปรุงแกไขครั้งนี้แลว  

ในคราวประชุม ครั้งท่ี.............................. เม่ือวันท่ี ........................................... (เวนไวโดยจะระบุ

หลังจากสภามหาวิทยาลัยใหความเห็นชอบ) 
 

3.  หลักสูตรปรับปรุงแกไขนี้ เริ่มใชกับนักศึกษารุนปการศึกษา  

ตั้งแตภาคการศึกษาท่ี .................  ปการศึกษา................. เปนตนไป 
 

4.  เหตุผลในการปรับปรุงแกไข 

เนื่องจาก.......................................... ระบุเหตุผลใหชัดเจน 

ตัวอยาง 

เนื่องจากคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ไดปรับปรุงหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 

สาขาวิชาคณิตศาสตร หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2565 สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา 

วิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม รับทราบใหความเห็นชอบหลักสูตรนี้แลว เม่ือวันท่ี 19 มิถุนายน 

2565 เนื่องจากอาจารยผูรับผิดชอบรับสูตรมีการเกษียณอายุราชการ ดังนั้นเพ่ือใหบริหารหลักสูตรและการเรียน

การสอน การพัฒนาหลักสูตรและการติดตามประเมินผลหลักสูตรเปนไปดวยความเรียบรอย หลักสูตรวิทยา

ศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาคณิตศาสตร คณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช จึง

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและประจำหลักสูตรดังนี้ 

1) นางศุภวรรณ พรหมเพรา เดิมเปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำ

หลักสูตร ปรับออก เนื่องจาก เกษียณอายุราชการ 

2)  นางสาวณัฎฐิณีย คงนวล เพ่ิมเปนอาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำ

หลักสูตร 

  ท้ังนี้  เพ่ือใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2565   



5.  สาระในการปรับปรุงแกไข   

5.1 ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชน ตำแหนงทางวิชาการและคุณวุฒิการศึกษาของอาจารย

ผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร  

 

อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

สาขาวิชา.................................  

เดิม 

อาจารยผูรับผิดชอบ/ 

อาจารยประจำหลักสูตร 

ใหม 

อาจารยผูรับผิดชอบ/ 

อาจารยประจำหลักสูตร 

หมายเหตุ 

1. ชื่อ – สกุล  

(ระบเุครื่องหมาย **/* หลังชื่อ

สกุล) 

   เลขประจำตัวประชาชน 

   ตำแหนง 

-  วุฒิการศึกษา (สาขาท่ีสำเร็จ

การศึกษา) 

   สถานศึกษา, ปท่ีสำเร็จ

การศึกษา (วุฒิการศึกษาเรียง

จากวุฒิสูงสุด - ปริญญาตรี) 

1. ชื่อ - สกุล 

(ระบเุครื่องหมาย **/* หลังชื่อสกุล) 

   เลขประจำตัวประชาชน 

   ตำแหนง 

-  วุฒิการศึกษา (สาขาท่ีสำเร็จการศึกษา) 

   สถานศึกษา, ปท่ีสำเร็จการศึกษา (วุฒิ

การศึกษาเรียงจากวุฒิสูงสุด - ปริญญาตรี) 

คงเดิม/ 

ปรับเปลี่ยน (ระบุ

รายละเอียด)/ 

ปรับออก (ระบุ

รายละเอียด)/ 

เพ่ิมเติม (ระบุ

รายละเอียด) 

 

หมายเหตุ :  ** อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

       * อาจารยประจำหลักสูตร 

 

 

 

 



6. โครงสรางหลักสูตรภายหลังการปรับปรุงแกไข 

 มีการเปลี่ยนแปลงเม่ือเปรียบเทียบกับโครงสรางเดิม และเกณฑมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญา

ตรี พ.ศ. 2565  มาตรฐานการอุดมศึกษา ดังนี้ 

หมวดวิชา 
เกณฑมาตรฐานการ

อุมศึกษา 

หลักสูตรปรับปรุง 

พ.ศ. ........... 

(โครงสรางเดิม) 

หลักสูตรปรับปรุง 

พ.ศ. ................. 

(โครงสรางใหม) 

1. หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป 

ไมนอยกวา  
   

2. หมวดวิชาเฉพาะ      

ไมนอยกวา 
   

 2.1 วิชาแกน    

 2.2 วิชาเฉพาะดาน    

    2.2.1 วชิาบังคับ    

    2.2.2 วชิาเลือก    

 2.3 กลุมวิชาฝกประสบ     

การณวิชาชีพ 

 
  

3. หมวดวิชาเลือกเสรี  

 ไมนอยกวา 
   

รวมหนวยกิตตลอด

หลักสูตร 

   

 

รับรองความถูกตองของขอมูล 

 

 

(................................................) 

อธิการบดี 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครศรีธรรมราช 

วันท่ี.......... เดือน...................... พ.ศ.......... 

 

 



ผลงานวิชาการผูรับผิดชอบหลักสูตรและอาจารยประจำหลักสูตร 

 

1.  ช่ือ – สกุล  ........................................... 

2.  ตำแหนงทางวิชาการ  .................................................. 

3.  ประวัติการศึกษา     

คุณวุฒิ สาขาวิชา 
สำเร็จการศึกษา 

สถาบัน ป พ.ศ.  

    

    

    

 

4.  ผลงานวิชาการ  (ระบุผลงานในระยะเวลา 5 ปยอนหลัง โดยเรียงจากผลงานปลาสุด) 

รูปแบบการเขียนผลงานวิชาการเขียนตามแบบบรรณานุกรม 

4.1 ตำราหรือหนังสือท่ีไดรับการประเมินผานเกณฑการขอรับตำแหนงทางวิชาการแลว  

ชื่อ//นามสกุลของผูแตง.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อตำราหรือหนังสือเปนตัวเอียง/(ครั้งท่ีพิมพ(ถามี)).//สถานท่ี 

////////พิมพ:/สำนักพิมพ./จำนวนหนา. 

 

 4.2 ตำราหรือหนังสือท่ีผานการพิจารณาตามหลักเกณฑการประเมินตำแหนงทาง

วิชาการแตไมไดนำมาขอรับการประเมินตำแหนงทางวิชาการ 

ชื่อ//นามสกุลของผูแตง.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อตำราหรือหนังสือเปนตัวเอียง/(ครั้งท่ีพิมพ(ถามี)).//สถานท่ี 

////////พิมพ:/สำนักพิมพ./จำนวนหนา. 

 

  4.3 บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณท่ีตีพิมพในรายงานสืบเนื่องจากการ

ประชุมวิชาการระดับชาติ หรือนานาชาติ 

ชื่อ//นามสกุลผูเขียนบทความ.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อบทความ.//ใน/ชื่อการประชุมหรือสัมมนาวันท่ีจัด 

////////งานเปนตัวอักษรเอียง/(หนาแรก-หนาสุดทาย).//สถานท่ีจัดงานประชุม:/ชื่อสถาบันท่ีจัดงาน 

////////ประชุม. 

 

 



4.4 บทความวิจัยหรือบทความวิชาการท่ีตีพิมพในวารสารวิชาการระดับชาติ และระดับ

นานาชาติท่ีมีอยูในฐานขอมูล ตามประกาศ ก.พ.อ. หรือระเบียบคณะกรรมการการอุดมศึกษาวา

ดวย หลักเกณฑการพิจารณาวารสารทางวิชาการสำหรับการเผยแพรผลงานทางวิชาการ พ.ศ.
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ชื่อ//นามสกุลของผูเขียนบทความ.//(ปท่ีพิมพ).//ชื่อบทความ.//ชื่อวารสารเปนตัวอักษรเอียง,/ปท่ี 

////////หรือเลมท่ี/(ฉบับท่ี/(ถามี)),/เลขหนาท่ีปรากฏ. 

  

4.5 ผลงานท่ีไดรับการจดสิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร 

ชื่อผูจดสิทธิบัตร.//(ปท่ีจดสิทธิบัตร,/เดือน/วันท่ี).//ชื่อสิ่งประดิษฐ./ประเทศท่ีจดสิทธิบัตร. 

 

5.  ภาระงานสอน 

รหัสวิชา ชื่อวิชา หนวยกิต 

   

   

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ประเมินผลความพึงพอใจการใชงานข้ันตอนการขอเปล่ียนแปลงผูรับผิดชอบหลักสูตรและ

อาจารยประจำหลักสูตร (สมอ.08) 

 

 

 


